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e-mail: it@nember.cz

1. Mailer - uzivatelska prirucka
1.1. Pfedstaveni aplikace

Aplikace Mailer se sklada ze dvou ¢asti. Prvni ¢ast aplikace umoziuje posilat Sifrované e-maily, véetné
ptiloh, vybranym adresatiim v berounské a hofovické nemocnici. Tato ¢ast aplikace je pfistupna i uzivatelim
bez uzivatelského tctu. Druha ¢ast slouzi jako Sifrované ulozisté, kam mohou uzivatelé s uzivatelskym Gctem
ukladat sifrované zpravy uréené dal$im osobam (adresat uzivatelsky Gcet mit nemusi).
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Mailer - Nemocnice Beroun a Nemocnice Hofovice

L L Prihlddent uzivatelskym Gétem Nemam uZivatelsky icet
Vitejte v aplikaci Mailer.

Vase e-mailova adresa
Aplikace Mailer umozniuje posilat Sifrované e-maily vybranym adresatim v

berounské a horovické nemocnici. Heslo

Prihlasit se

Administrator: voparil@nember.cz > Navod/dokumentace > Nemocnice Beroun

> Nemocnice Hofovice

1.1.1. Posilani Sifrovanych e-mailti

1.1.1.1. PFistup s uzivatelskym Gctem

Na hlavni strance aplikace na karté ,,Prihlaseni uzivatelskym uctem* vypliite e-mailovou adresu a heslo a
ptihlaste se. Po ovéfeni kodu se otevie formulaf pro odeslani Sifrovanych e-maili vybranym adresatim.
Chcete-li namisto e-mailu vytvofit Sifrovanou zpravu ukladanou na server, zvolte v hornim menu polozku
,.Zaheslovana data“.

1.1.1.1.1. Nastaveni - Zména hesla, a dalsi

Zménit si heslo mizete po ptihlaseni v sekci ,,Nastaveni®. Heslo musi mit minimalné 8 znakti a mélo by byt
dostatecné slozité a nepouzivané v jinych sluzbach.

Déle je zde k dispozici editace kontaktii a prehled hesel k odeslanym zpravam.
1.1.1.1.2. P¥ijaté pravy

V seketi ,,Prijaté zpravy* 1ze zobrazit veskeré ulozené zpravy odeslané na vasi adresu.
Pro zobrazeni zpravy a stazeni ptiloh neni nutné vypliovat heslo.

Tato moznost je k dispozici pouze pro registrované uZivatele.




Mailer - uZivatelska pfirucka

1.1.1.2. Pristup bez uzivatelského uctu

Pro pfistup bez uzivatelského uctu je nejdiive potieba zvolit e-mailovou adresu, ktera bude slouzit jako

adresa odesilatele a nechat ovéfit jeji vlastnictvi.

Y

Na hlavni strance aplikace zvolte kartu ,,Nemam uzivatelsky Gcet* a nasledné vypliite zvolenou e-mailovou
adresu a do dalsiho pole opiste z obrazku antispamovy kod, dale kliknéte na tlacitko ,,Ziskat ovéfovaci kod*.

Na nasledujici strance vypliite ovéfovaci kod, ktery Vam byl pravé zaslan na zadanou e-mailovou adresu
(platnost kodu vyprsi po 60 minutach). Po ovéteni kddu se otevie formular pro odeslani e-mailu.
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Mailer - Nemocnice Beroun a Nemocnice Horovice

Vitejte v aplikaci Mailer.

Aplikace Mailer umozriuje posilat ifrované e-maily vybranym adresatim v
berounské a horovické nemocnici.

PfihlaSent uZivatelskym dctem Nemém uZivatelsky et

V prvnim kroku je tfeba ovéfit Vasi e-mailovou adresu, kterd bude nasledné poufZita jako adresa
odesflatele.

E-mail je tfeba odeslat do 60 minut od ziskani ovérovaciho kodu.

Chcete-li si nechat zfdit uZivatelsky (icet, napite prostfednictvim této aplikace e-mail
administratorovi.

Vase e-mailova adresa

Antispamova kontrola

S

Jiny obréazek

Ziskat ovéiovaci kéd

Administrator: voparil@nember.cz

> Navod/dokumentace

1.1.2. Odeslani Sifrovaného e-mailu

Ze svého seznamu kontaktli zvolte pfijemce, piipadné jej vypln€ rucné. V pfipad¢ ze adresat nevlastni
kontaktni telefon pro odeslani SMS, je tieba vyplnit pole ,,Tel:*, kam zadame sviij kontaktni telefon,

na ktery nas bude adresat kontaktovat pro ziskani hesla, které je k dispozici v sekci ,,Nastaveni, ¢i po
uspésném odeslani tohoto formulare. Déle vyplite pfedmét a obsah zpravy, ptipadné vlozte prilohy. Pfedmeét
odesilaného e-mailu neni Sifrovan. Pocet pfiloh neni omezen poctem, ale souhrnné velikosti, jejiz maximalni
hodnota je uvedena ve spodni ¢asti stranky. V pfipadé, Ze se e-mail nepodaii z duvodu $patné vyplnéného
formulare odeslat, je poteba vybrat pozadované piilohy znovu.

V piipadé Ze vyplénény adresat jiz neni uloZen v kontaktech, bude automaticky ulozen pro opakované pouZiti.
Vlastni kontakty Ize pridavat a upravovat v ,,Nastaveni®. Po kliknuti na vybraného adresata v sekci ,,Kontakty*
se nam automaticky vyplni sekce ,,Adresat”. Téz lze pouzit vestavény naseptavac, sekce ,,Adresat” pole ,,Jméno*.

Pfi psani e-mailu si hlidejte ¢asovy limit (60 minut). Tento limit 1ze pied vyprSenim opakovan¢ prodluzovat
tlacitkem ,,Prodlouzit®, po vyprSeni vSak jiz nikoli. V takovém pfipad¢ stranku nezavirejte a neobnovujte,
aniz byste si obsah formulafe ulozili jinam. V opacném piipadé dojde ke ztraté dat.

> Nemocnice Beroun > Nemocnice Hofovice
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Prihlégen: it@nember.cz Prijaté zprévy Odhlésit se ‘
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Odesflatel NeSifrovanna cast: Kontakty

Jméno I G G Testovaci | it@nember.cz | 742 111 XXX

E-mail it@nember.cz Popis zpravy

Tel:

Adresat: Zabezpecend cast:

- N Zprava
Jméno Testovaci
Email it@nember.cz
Pilloha 1 Prochézet... | Soubor nevybran.

©® Mobinftelefon  +420 742 111 X0

Dalif pifloha

Pro odeslani SMS zpravy s heslem.
O Adresét neviastni mobilni telefon

Je nutné zadat vas kontaktn telefon, na ktery si adresst zavola pro ziskani
hesla

Zbyvajit doba platnosti relace: 3576 5 (- 0-15) Prodlouit Maximéin velikost pfiloh dohromady je 2000 KiB Odeslat
pari @ > N > Nemocnice Beroun > Nemocnice Hofovice

1.1.3. Stazeni zaheslované zpravy

Na stazeni zaheslované zpravy mate 14 dni od vytvofeni zpravy. Po uplynuti této doby dojde ke smazani
Zpravy.

Po vytvoteni zaheslované zpravy pfijde na zadanou e-mailovou adresu odkaz ke stazeni/zobrazeni zaheslované
zpravy. Po otevieni odkazované stranky je nejprve potieba ziskat heslo. To obdrzite po kliknuti na tlacitko
,»Odeslat heslo* a to ve form& SMS na telefon uvedny odesilatelem. V ptipadé¢ Ze odesilatel neuvedl telefon
pro odeslani SMS, je nutné heslo ziskat pfimo od odesilatele, a to nejlépe Gstné. Po obdrzeni hesla zadejte
heslo do formuléfe pro desifrovani a zobrazeni zpravy a zvolte ,,Potvrdit™.

Po desifrovani se v zavislosti na obsahu zpravy objevi box s obsahem deSifrované zpravy a box s ptilohami.
Pro stazeni kazdé jednotlivé ptilohy kliknéte na tlacitko ,,Stdhnout pfilohu*.

AKESO

‘ Hlavni stranka ‘
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Mailer - Nemocnice Beroun a Nemocnice Horovice
Utajena zpréva

Predmét zprivy: Test

Tato zpréva zistane na serveru zachovana minimalné do: 09. 09. 2019 11:52

Zaslén( hesla Desifrovén( a zobrazenf zprévy

Heslo:
Nejprve je treba heslo ziskat, a to zaslani pomod SMS.

V piipadé 7 nemate tuto moZnost, musi vim heslo zdéiit odesatel jinym zpisober.
Telefon na odesiatele naleznete nize. Potvrdit

Odeslat heslo

Kontakt na odesilatele

Name: Test
Email; Testl
Telefon: Test
pari @ > N& Tt > Nemocnice Beroun > Nemocnice Hofovice




